2.3 Procedimientos sobre control financiero y contabilidad

2.3.1 Contabilidad, sometimiento a auditoria y publicidad de la informacién

El Departamento Administrativo y Financiero es responsable de la gestién econdmica de la
entidad. Desde él se realizan formalmente las adquisiciones y contrataciones en Espaia, se
controla el presupuesto y se lleva la contabilidad de la entidad.

La entidad realiza la contabilidad de acuerdo con las normas establecidas por el Plan General
Contable espafiol aplicable a las entidades sin dnimo de lucro, y estd obligada a las normas
vigentes sobre informacién a terceros y depdsito de cuentas en el Protectorado
correspondiente.

La entidad somete sus cuentas a una auditoria externa y difunde el resultado ante terceros,
incorporando a su Memoria Anual a su pagina web el resultado de la auditoria. Los informes
completos de auditoria se encuentran disponibles para el publico en general, y les seran
entregados previa solicitud a las personas interesadas.

Por otra parte, la contabilidad financiera que realiza Juan Ciudad ONGD permite desagregar e
individualizar los gastos correspondientes a cada uno de los proyectos ejecutados; de forma
gue es una herramienta util para la gestion y el seguimiento de los proyectos.

2.3.2 Relacion de financiadores

En cumplimiento de las normas de transparencia e informacion aplicables a las entidades sin
animo de lucro, la entidad realiza anualmente una relacién de donantes, con importes
acumulados, que aparecen recogidos en las auditorias anuales, en las memorias de actividades
y en la pagina web de la entidad.

2.3.3 Politica sobre aceptacion de donativos

Juan Ciudad ONGD recibe donativos de numerosas instituciones publicas y privadas. La
aceptacion de los donativos esta regulada por una politica especifica que contempla los
siguientes apartados:

- Todos los donativos recibidos deben proceder de fuentes publicas o privadas
legalmente establecidas, no admitiéndose donativos cuya procedencia no esté
determinada.

- La entidad no admite donativos de empresas vinculadas con la producciéon o el
comercio de armas.

- La entidad no admite donativos que conlleven la realizacién de contraprestaciones por
parte de Juan Ciudad ONGD,

- La entidad no recibe donativos con caracter finalista cuando el fin que persigan pueda
contravenir la mision, vision y valores de Juan Ciudad ONGD.

Asimismo se hace una referencia explicita a cumplir con lo dispuesto en el articulo 3.5 del
Cédigo de Conducta de la Coordinadora de ONG:



2.3.4 LAS RELACIONES CON LAS EMPRESAS

Las relaciones de colaboracidén con empresas respetaran los valores de independencia,
transparencia y eficacia, entre otros, que deben caracterizar el trabajo de las ONGD.

Las ONGD respetaran unos criterios minimos, acordes con el cumplimiento de los principios
contenidos en este Cédigo. En concreto, las empresas con las que se establezca una
colaboracién deberdn:

» Respetar los derechos humanos, asi como los tratados y convenciones internacionales sobre
trabajadores emigrantes y sus familias, y los relativos a la lucha contra el racismo y la
xenofobia.

e Cumplir los ocho Convenios fundamentales de la OIT, referidos al trabajo forzoso, el trabajo
infantil y el derecho de sindicacion.

* Respetar el medio ambiente, cumpliendo la legislacion vigente del pais de origen 'y
manteniendo los mismos estandares en cualquier lugar que actuen.

® Respetar la salud publica tanto en sus productos como en sus procesos de produccion,
cumpliendo la legislacion vigente en el pais de origen. Las ONGD no se asociardn con ninguna
campana publicitaria que potencie y promueva el consumo de productos dafiinos para la salud
como el tabaco o el alcohol destilado.

* Las ONGD no estableceran relaciones con empresas que fabriquen armas o trafiquen con
ellas.

2.3.5 Procedimientos contractuales y politica de aprobacion de gastos

La entidad aplicara los siguientes procedimientos contractuales en funcion del nivel de gasto a
ejecutar, para compras realizadas en Espana:

a) De 150 a 600 euros: el coordinador de cada area tiene autonomia para realizarlo, con el
conocimiento del Departamento de Administracidn. Se precisara al menos un presupuesto por
escrito.

b) De 600 euros a 3.000 euros: el coordinador de cada area precisard de 2 presupuestos por
escrito (incluyendo al proveedor habitual) para tomar la decisién, y el visto bueno del
Departamento de Administracién y la Direccidn.

c) De 3.000 a 30.000 euros: el coordinador de cada drea requerird 3 presupuestos por escrito
(incluyendo al proveedor habitual), y el visto bueno del Departamento de Administracion y la
Direccion.

d) A partir de 30.000 euros: se abrirda un concurso publico para recibir ofertas. Este
procedimiento se podra emplear siempre que la Direccién o el Organo de Gobierno lo estime
oportuno.

En cualquiera de los casos el Director podra consultar al Patronato la decisién a tomar en
cualquier compra o contrato.

Los procedimientos contractuales a aplicar en el desarrollo de los proyectos en el terreno,
qguedan regulados por el Manual de Gestidn de Proyectos de Juan Ciudad ONGD.



2.3.6 Codigo de conducta para la realizacion de inversiones financieras
temporales

En cumplimiento del Acuerdo de 20 de noviembre de 2003, del Consejo de la Comisidon
Nacional del Mercado de Valores, por el que se aprueba el Cédigo de conducta de las
entidades sin animo de lucro para la realizacidn de inversiones temporales, Juan Ciudad ONGD
ha aprobado el siguiente Cdodigo de Conducta para la realizacién de Inversiones Financieras
Temporales

Ambito de aplicacién

El presente Cdodigo de Conducta se aplicard a las inversiones temporales en valores mobiliarios
e instrumentos financieros que estén bajo el dmbito de supervision de la Comisién Nacional
del Mercado de Valores, de modo especial, acciones, valores de renta fija, participaciones en
instituciones de inversidon colectiva (fondos de inversion), depdsitos, préstamos, cesion
temporal de activos financieros u otras andlogas que lleven aparejada la obligacién de
restitucion (imposiciones a plazo).

Seleccion de inversiones
Para la seleccion de las inversiones financieras temporales, se valorara en todos los casos los
siguientes criterios:

1. Seguridad: implica valorar la recuperacién de la inversién a su vencimiento, o en el
caso de que lo tenga, cuando se decida venderla en el horizonte de tiempo previsto.

2. Lliquidez: supone valorar la capacidad de transformar los activos financieros en dinero,
sin pagar por ello un coste significativo o experimentar una pérdida de capital.

Con el objeto de preservar la liquidez de efectuaran las inversiones temporales en
valores o instrumentos financieros negociados en mercados secundarios oficiales

3. Rentabilidad: implica valorar la capacidad de generar un excedente por el riesgo
asumido por la inversion.

4. Diversificacion: Se distribuiran las inversiones entre varios emisores y entre activos de
distinta naturaleza.

5. No especulacion: Se evitara la realizacién de operaciones que respondan a un uso
meramente especulativo de los recursos financieros, por lo que deberdn ser objeto de
especial explicacion la realizacidn de las siguientes operaciones:

a. Ventas de valores tomados en préstamo al efecto.
b. Operaciones intradia.

¢. Operaciones en mercados de futuros y opciones.
d. Cualesquiera otras de naturaleza analoga.

6. Valores éticos y morales: se valorard que los emisores de las inversiones tengan como
principios de actuacidn la justicia social, la solidaridad, el respeto a los derechos
humanos y la proteccion del medio ambiente.

Gestidn de inversiones

La gestidon y administracién de las inversiones financieras que son objeto del presente Cédigo,
han de llevarse a cabo con responsabilidad y eficacia y de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

1. Decisiones de inversion: de acuerdo con los estatutos de la Fundacién, corresponde al
Patronato de la Fundacién la adopcion de las decisiones de inversion previstas en este
Cdodigo. Para lo cual los miembros del Patronato tendran suficientes conocimientos
técnicos o, en su defecto, podran decidir la contratacion del asesoramiento profesional
de terceros, que a su juicio, ofrezcan suficientes garantias de competencia profesional
e independencia.



2.3.7

Ejecucion de las ordenes de inversion: Corresponde al Presidente de la Fundacion la
ejecucién de las drdenes de inversidon, sean compras, suscripciones, ventas o
reembolsos, previamente acordadas por el Patronato.

Gestion: La gestion de las inversiones financieras se efectuard a través de
intermediarios del sistema financiero con solvencia y seguridad acreditadas.
Documentacion de las operaciones: Todas las operaciones sometidas al presente
Cddigo, seran documentadas por el Presidente de la Fundacién, y deberan incluir una
ficha por operacidon o grupo homogéneo de operaciones, en la que se incluird una
valoracién global de la operacién, una referencia a las condiciones del mercado y de
los tipos de interés.

Informe anual: Con la rendicidon de cuentas anuales se incluird un Informe anual del
grado de cumplimiento del Cédigo de Conducta de las Inversiones Financieras en el
ejercicio, que sera aprobado por el Patronato, y en el que se informara con
transparencia y claridad de las operaciones realizadas en el ejercicio y, en particular,
de las operaciones en que se hayan separado de las recomendaciones contenidas en
este Codigo, explicando las razones que las sirvan de fundamento.

Criterios de trazabilidad de los fondos finalistas

Criterios de trazabilidad de los fondos finalistas

1. Objeto

Este apartado tiene por objeto definir cémo es y cdmo se realiza la aplicacion de los
fondos finalistas que recibe la Fundacién Juan Ciudad (FJC) de manera que se respete
siempre la voluntad del donante.

2. Alcance

Es de aplicacidn a todos los que intervienen en este proceso: donantes particulares,
instituciones publicas y privadas, departamento de proyectos de la FJC Central y de las
Delegaciones Autondmicas, departamento de Contabilidad, Departamento de
Comunicacion, contrapartes locales.

3. Referencias

Manual de procedimientos interno de la FIC.

Procedimiento operativo de Gestion Contable.
Procedimiento operativo de Comunicacién Externa de la FJC.
WEB Juan Ciudad ONGD.

4. Responsabilidades

Accidn Responsable

Estudio definitivo y aprobacion de Departamento de proyectos
Proyecto y codificacidn Comité de direccion

Contabilidad Analitica Departamento de Administracidn
Seguimiento de proyecto Delegaciones Autonémicas

Sede Central

Justificacidn, evaluacién y cierre del | Contrapartes locales

proyecto Delegaciones Autonémicas
Sede Central

Comunicacion con socios y donantes | Sede Central

Departamento de Comunicacién




5. Acciones

5.1. Disefio, recepcion, estudio y ampliacion inicial del Proyecto.

Segun lo indicado en el Manual de Gestidn de Proyectos de Juan Ciudad ONGD

5.2. Estudio definitivo y aprobacién del Proyecto.

Esta fase da inicio cuando se recibe en la Sede Central la solicitud, junto con la ficha
técnica del proyecto, con el aval de la Curia Provincial correspondiente y acaba cuando
es aprobado o rechazado por la Junta Directiva.

El Departamento de Proyectos asignara a las solicitudes el cdédigo identificativo
correspondiente

5.3. Asignacion de codigos contables.

Una vez aprobado un proyecto por el Departamento de Proyectos con su cédigo
identificativo, el departamento de Gestién econdmica y financiera, introduce en la
contabilidad analitica, los cédigos asignados a cada proyecto.

Los cédigos, hardn referencia a la Delegacion responsable del proyecto, el tipo de
proyecto, el pais de realizacidn, el afio de ejecucién y el nUmero de orden.

Tanto la contabilidad como los envios de fondos a proyectos se realizardn en la sede
central de JC siguiendo lo establecido en Manual el Procedimientos Internos de Juan
Ciudad ONGD que incluye la codificacién analitica de cada uno de los movimientos
contables. Este sistema permite la asignacién de cada uno de ellos al proyecto
correspondiente. La contabilidad analitica permite la identificacién y el control de cada
uno de los proyectos que realiza la entidad.

La FJC utiliza este mecanismo como medio para garantizar la trazabilidad en la
aplicacién de los fondos finalistas obtenidos, controlando todo el proceso desde que se
reciben fondos para un determinado proyecto, hasta que éstos llegan a su destino.

5.4. Compromiso y financiacion del Proyecto.

Esta fase da inicio cuando el proyecto es aprobado por la Junta Directiva y finaliza
cuando se envian a la contraparte local los recursos econdmicos, materiales o
humanos acordados en el momento de la aprobacion del proyecto.

En la FJC, existen dos formas de financiacidn del proyecto:

a) Financiacidén con recursos internos de la FJC, provenientes de las cuotas anuales de
socios, de las aportaciones de los colaboradores, de los donativos andnimos o de
familiares, de empresas colaboradoras y de la campafia anual (u otras especificas).

b) Financiacion con recursos externos, provenientes de instituciones publicas o
entidades privadas, mediante el oportuno concurso a sus respectivas convocatorias de
Ayudas a la Cooperacién Internacional.

Todas las subvenciones provenientes de instituciones publicas o privadas asi como
cualquier tipo de aporte econémico proveniente de particulares o empresas, se
contabilizan de forma codificada segun se trate de destino general o particular en
funcién de la voluntad del donante.

Si los donantes no indican su voluntad en cuanto al destino de su donacién, se
imputara al destino general del sector correspondiente: Proyectos de Cooperacion,
Gestion, Sensibilizacién o Voluntariado.



El Departamento de Gestién econdmica y financiera, llevard el control de las
respuestas a campafias y a situaciones de emergencia y la aplicacién de los fondos
propios de cada proyecto o campafia segun las necesidades de ejecucion.

5.5. Seguimiento, justificacion, evaluacion y cierre del proyecto.

Esta fase comienza cuando la contraparte local comienza a realizar el proyecto y
termina cuando desde la FJC se da por valida la documentacion de justificacién y
evaluacion recibida de la contraparte local. El procedimiento completo se describe en
el Manual de Gestién de Proyectos.

5.6. Comunicacion con socios, donantes y financiadores.

En el caso de que los financiadores que sean instituciones publicas o privados: Se
entregaran informes de seguimiento y finales justificativos donde se especifican las
actividades desarrolladas con los fondos aportados por los mismos.

Los colaboradores y socios particulares reciben informacién sobre las actividades de la
organizacion a través de diferentes canales de comunicacién de la organizacién: Correo
electronico, boletin, paginas WEB y WEB 2.0 (redes sociales).

Las personas e instituciones que hacen aportaciones especificas para un proyecto o
actividad, son informados sobre la ejecucion y el resultado de la misma utilizando los
canales de comunicacién de la FJC y segun lo especificado en el Manual de
Procedimientos Internos de la entidad.



